MESTO LEOPOLDOV

Mestsky trad Leopoldov, Hlohovska cesta 104/2, PSC 920 41

&.j. LEO/8215/462/2022/URB
Vybavuje: Ing. Adriana Urbanova

Vyzva
na obsadenie vol’ného pracevného miesta zamestnanca na poziciu:

samostatny odborny referent — ekonomicky referat
zastupovanie pocas materskej a rodi¢ovskej dovolenky

Hlavna naplii prace:
- zabezpeluje komplexnt agendu na Gseku podvojného uctovnictva
- vystavuje odberatel'ské faktiry, vedie ich evidenciu, sleduje splatnost a zasiela upomienky
- zabezpetuje komplexni agendu na useku rozpodtovnictva mesta
- vedie evidenciu maj etku a vykondva inventarizdciu
- vedie platobny a zG¢tovaci styk s peflaZnymi tstavmi
- spravuje bankové ucty a fondy
- zabezpetyje finan¢né vysporiadanie vzt'ahov k §tdtnemu rozpodtu a k organizaciam pdsobiacim
na izemi mesta

Kvalifika¢ny predpoklad:
- vzdelanie: minimalne stredokolské s maturitou; vitané je vzdelanie vysokoskolské L. alebo'IL.
stuptia v oblastiach: ekonomika, uétovnictvo, verejné sprava
- znalost zakonov a ostatnych pravnych predpisov suvisiacich s pracovnou poziciou vitana

Ostatné predpoklady a zruénosti:
- zodpovednost, komunikativnost, prec1znost’
- flexibilita, samostatnost’, schopnost’ timovej prace

Znalosti:
- pokrodila znalost Microsoft Office — Word, Excel, Outlook, Power Point
- znalost Gétovnych programov — vitan4

Ponukame:
- moznost osobného rozvoja a sebavzdeldvania
- 5 dni dovolenky naviac
- osobny priplatok
- mimoriadne odmeny

Pozadované dokumenty:
- ziadost o prijatie do zamestnania
- struény motivacny list
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- profesijny Zivotopis

- doklad o najvy$8om dosiahnutom vzdelani — overend képia

- suhlas so spracovanim osobnych udajov v zmysle zdkona ¢ 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych
udajov a o zmene a doplneni niektorych zékonov

Termin nastupu: 01. 01. 2023

Druh pracovného pomeru: plny uvizok, pracovny pomer na dobu urciti — zastupovanie
zamestnankyne mesta poas materskej a rodiéovskej dovolenky

Miesto vykonu prace: Mesto Leopoldov, Mestsky trad Leopoldov, Hlohovska cesta 104/2
Ponvkany plat: podl'a zakona &. 553/2003 Z.z. o odmetiovani niektorych zamestnancov

pri vykone prace vo verejnom zdujme v zneni neskorSich predpisov.
(Zakladny plat 6. platovej triedy bez zapolitanych rokov praxe
predstavuje 897,58 eur. Zamestnavatel’ k zakladnému platu pripodita plat
prislichajici vybranému uchadzadovi na zaklade poétu rokov praxe
a osobny priplatok.)

Zaujemcovia o pracovné miesto méZu poZzadované doklady dorugit’:
- osobne alebo postou na adresu: Mesto Leopoldov, Hlohovska cesta 104/2, 920 41 Leopoldov
- e-mailom na adresw: prednosta@leopoldov.sk

Uzdvierka na predkladanie Ziadosti o prijatie do zamestnania spelu s pozadovanymi dokladmi je
30. 11. 2022 o0 12:00 hod. Zaujemcovia, ktorych Ziadosti buda doru¢ené po termine uzavierky, nebudi
zaradeni do vyberu. Rozhodujici je termin dorucenia. Kontaktovat budeme iba vybranych
uchadzacov, ktori budi pozvani na osobny pohovor.

Blizie informécie: e-mail: prednosta@leopoldov.sk. MESTO LEOPOLDOY
Hiohovska cesta 104/2

V Leopoldove, dfia 25. 10. 2022 920 41 Leopoldoy /
- 2. 4

rimatorka mesta

Zverejnené:
- webové sidlo mesta Leopoldov
- uradna tabula
- mestsky rozhlas
- www.sluzbyzamestnanosti.sk
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